PROCEDURA UDZIELANIA | ODMOWY UDZIELANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ
NA WNIOSEK

1. Forma udzielania informacji publicznej.
Ustawa o dostepie o informaciji publicznej przewiduje zgodnie z art. 7;
- ogfaszanie informacji publicznej, w tym dokumentéw urzgdowych, w BIP (art.8),

- udostgpnianie na wniosek informacji, ktére nie zostaly udostepnione w BIP: moze
by¢ udostepniona niezwlocznie w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego
wniosku (art.10),

- udostepnienie w formie wywieszenia lub wylozenia w miejscach ogdlnie
dostepnych lub zainstalowaniu w takich miejscach urzadzen, umozliwiajacych
zapoznanie sig z informacjg (art.11),

- wstep na posiedzenia organdw i udostepnianie materiatow (art.11b ust. 2 ustawy
O samorzgdzie gminnym oraz art.18,19 i 20 ustawy o dostepie do informacgji
publicznej).

Informacje publiczne udostepniane w sposéb, o ktorym mowa w art. 10 11 ustawy,
$g oznaczone danymi okreslajacymi (art.12 ust. 1 2);

- podmiot udostepniajacy (np. wajt),

- tozsamosC osoby, ktéra wytworzyla lub odpowiada za tre$¢ informacji (np.
merytorycznie odpowiadajgcy urzednik),

- tozsamos$¢ osoby, ktéra udostepnita informacje,
- date udostepnienia.

Podmiot udostepniajgcy ma obowiazek zapewnié:
- kopiowanie informacii lub jej wydruk,

- Pprzestanie informacji lub przeniesienie jej na odpowiedni, powszechnie
stosowany nosnik (np. dyskietka komputerowa).

Informacja publiczna udzielana jest w formie czynnosci materialno - technicznej
(praktycznie w formie zwykiego pisma), a nie w formie decyzji administracyjnej - a
wigc nie podlega zaskarzeniu Srodkami postgpowania administracyjnego, np.
odwotaniem.

Udostepnienie na wniosek nastepuje w sposob i w formie zgodnej z wnioskiem,
chyba ze udostepniajacy nie dysponuje $rodkami technicznymi, aby zado$¢uczynié
wnioskowi (np. brak mozliwosci przegrania na ptyte kompaktows). W takim
przypadku, np. wojt powiadamia pisemnie wnioskodawce o tym fakcie i wskazuje, w
jaki sposob moze informacje udostepnic. Jezeli w terminie 14 dni wnioskodawea nie



ziozy ponownego wniosku w sposdb lub  formie podanej w powiadomieniu,
postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie (art.14).

Nalezy pamigta¢, ze w postepowaniu z art. 10 ust. 1 (na wniosek), jezeli z
udostepnieniem lub przeksztatceniem informacji zgodnie z wnioskiem zZwigzane s3
koszty, wowczas podmiot udostepniajacy:

- w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku powiadamia whioskodawce o
wysokosci optaty,

- udostepnienie nastepuje po uplywie 14 dni od dnia powtadomienia
wnioskodawcy, chyba ze dokona on zmiany wniosku co do sposobu lub formy
udostepnienia, albo wycofa wniosek (art.14).

Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwioki, nie
pozniej niz w terminie 14 dni od ztoZenia wniosku (art.14 ust. 1).

Wyjatki:

- informacja nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni, wowczas nalezy
powiadomi¢ o powodach opdznienia oraz o terminie jej udostepnienia: termin ten nie
moze przekroczy¢ 2 miesigcy od ztozenia wniosku (art. 13 ust. 2),

- jezeli za jej udostepnienie ma by¢ pobrana optata (art. 15 ust.2),

- jezeli nie moze by¢ udostepniona w sposéb i w formie okreslonej we wniosku
(art. 14 ust.2).

2. Aktualnos$é informaciji udostepnianej w BIP i na wniosek.

Obowigzuje ogéina zasada wyrazona w art.3 ust. 2 ustawy, iz prawo dostepu do
informacji oznacza dostep niezwloczny do aktualnej wiedzy o sprawach publicznych.

3. Odmowa udzielenia informacji publicznej.

Po pierwsze, nalezy pamieta¢, iz poza odmowg udostepnienia informaciji publicznej,
ktdra nastepuje zawsze w formie decyzji administracyjnej, mozemy mieé do
czynienia z:

- udzieleniem odpowiedzi w formie pisma, ze zadana informacja nie jest
informacija publiczng (np. dotyczy spraw prywatnych),

lub - podmiot wezwany do udzielenia informacji nie jest zobowigzany do jej
udzielenia poniewaz taka informacja nie dysponuje,

- isthieje odrebny tryb dostepu do informacji, np. archiwa, rejestry, itp.,
- przestaniem wniosku do wtasciwego organu i uruchomieniem postepowania

wediug odrebnych przepiséw (np. zgdana informacja nie podlega udostepnieniu w
trybie ustawy o dostepie do informacji publicznej)



- umorzeniem postepowania o udostepnienie informacji w formie decyzji,
zgodnie z art. 14 ust. 2 (niemoznosé udostepnienia w sposéb i w formie okreslonej
we whiosku).

Odmowa udzielenia informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji, stosuje sie
przepisy kodeksu postepowania administracyjnego z wyjatkami:

- odwotanie od decyzji rozpoznaje sig w terminie 14 dni,

- uzasadnienie decyzji zawiera takze imiona, nazwiska i funkcje osob,
ktore zajely stanowiska w toku postepowania,

- O0znaczenie podmiotéw (ar. 5 ust. 2) ze wzgledéw na ktorych dobro
wydano decyzje o odmowie udostepnienia informacii.

Od decyzji o odmowie stuzy:

- odwotanie, do samorzadowego kolegium odwotawczego (art. 16 ust. 2),
gdy wydat jg organ wiadzy publicznej,

- Mozliwo$¢ ponownego rozpatrzenia sprawy, jezeli odmowa pochodzita
od podmiotdw niebedacych organami wladzy publicznej (art. 17 ust. 2). W razie
odmowy udzielenia przez te podmioty informacji, stosuje sie odpowiednio tryb
przewidziany dla organéw witadzy publicznej (art. 17 ust.1).

Sprawy zwigzane z udzielaniem informacji publicznej podlegajg réwniez kontroli
NSA, jednak wniesienie skargi musi byé poprzedzone wniesieniem odwolania. Sad
rozpoznaje skarge w terminie 30 dni od otrzymania akt i odpowiedzi na skarge (art.
21). NSA rozpatruje skargi w przypadku odmowy z powodu:

- tajemnicy panstwowej, stuzbows;j, skarbowej, statystycznej,

- odmowa udzielenia informacii prasie (prawo prasowe).

Zgodnie z art. 22 ustawy powddztwo do sadu powszechnego o udostepnienie
informaciji przystuguje w przypadku, gdy przyczyna odmowy jest:

- ochrona danych osobowych,
- prawo do prywatnosci,

- tajemnice inne niz panstwowa, stuzbowa, statystyczna fub skarbowa.



