INSTRUKCJA

przekazywania do Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
korespondenciji za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej
ePUAP

Do ePUAP mozna zalogowac sie bezposrednio, wpisujgc w przegladarce internetowej
adres: https://epuap.gov.pl

Do ePUAP mozna takze, przejs¢ strony internetowej KRUS: https://www.krus.gov.pl :
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https://epuap.gov.pl/

Whniosek o zasitek opiekunczy z powodu sprawowania opieki nad dzieckiem mozna
ztozy¢ w ePUAP za pomocg dwdch réznych spraw: za pomocg wniosku w postaci
formularza oraz za pomocg pisma ogolnego do urzedu. Obie metody zostaty opisane
onizej.

\F/)V obuJ przypadkach kierujgc sprawe do urzedu nalezy wskazac¢ wtasciwy Oddziat

Regionalny KRUS, takze w przypadku, gdy faktycznym adresatem korespondencji

jest Placowka Terenowa KRUS. Wowczas korespondencje nalezy przestaé do

Oddziatu Regionalnego KRUS, ktory swoim nadzorem obejmuje dang Placowke.

Wyszukanie danego Oddziatu utatwi skorzystanie z aktywnej Mapy KRUS

udostepnionej w Niezbedniku na stronie internetowe;j KRUS:

https://www.krus.gov.pl/niezbednik/mapa-krus/

I. Wniosek o zasitek opiekunczy w postaci formularza
1. Wyszukujemy wiasciwg Karte spraw. Mozna to wykona¢ na dwa sposoby:

a. W oknie wyszukiwania w catym portalu wpisujemy fraze: Zasitek
opiekunczy

& https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta
. STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgtos uwag
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Chcesz skorzystac z ustugi Twé

Podczas wpisywania portal bedzie wyswietlat wyniki pasujace do frazy.
Z listy z podpowiedziami wybieramy klikajgc: Zasitek opiekunczy z powodu
sprawowania opieki nad dzieckiem Covid-19. Portal przeniesie nas
do sprawy o zasitek opiekunczy. (mozesz przejsc¢ do pkt. 2)

Strefa klienta X IS
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b. W gtéwnym oknie ePUAP wybieramy KATALOG SPRAW
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Nastepnie nalezy odszukac kategorie @ rolnictwe i wybra¢ Najczesciej
zatatwiane sprawy.

spofecznego Wydanie wtorr]

Oswiadczenie o stanie majgtkowym
Ubezpieczenia spoteczne

Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej z

Budownictwo i
= mieszkania
Budownictwo
Planowanie przestrzenne

Nieruchomogéci

Budowanie domu

9 Rolnictwo

Prowadzenie produkcji rolnej i
hodowlanej

Kleski zywiotowe

Geodezja i
kartografia
Ewidencja gruntéw i budynkow

Prowadzenie prac geodezyjnych i
kartograficznych

Prowadzenie dokumentacji w
zakresie zasobow geodezyjnych i

0-

Ochrona srodd
Geologia i gon
Pozwolenia i k|

Optaty i kary

Prowadzenie rob6t budowlanych kartograficznych Prowadzenie d
Udostepnianie informacji w zakresie ze skladoyvam
zasobéw geodezyjnych i odpadami

kartograficznych

Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej z

Na wyswietlonej liscie spraw wybieramy Zasitek opiekunczy z powodu
sprawowania opieki nad dzieckiem Covid-19. Portal przeniesie nas do
sprawy o zasitek opiekunczy.

Udosigpnianie NTONMac) W Zakiesie - ™ =T
zasobow geodezyjnych i odpadami

kartograficznych

ne sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy

Najczesciej zalatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy

\
)
Prowadzenie produkcji rolnej i hodowlanej Klgski zywioto

pmorzadu terytorialnego na zadania zwigzane z usuwaniem s... Zasitek opiekuniczy z powodu sprawowania opieki nad dzieckiem (Covid -19)

ody w uprawach i ptodach rolnych wyrzadzone przez zwierzet. .. Zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego..
praw szacowania szkéd w rolnictwie

ownika aplikacji eKRUS




2. Na ekranie ze szczegotami sprawy o zasitek opiekunczy wybieramy:
Pokaz wszystkie urzedy lub instytucje udostepniajgce te ustuge

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Znajdz urzad, w ktérym chcesz zatatwié sprawe

Zasitek opiekunczy z powodu
sprawowania opieki nad dzieckiem (Covid
-19)

Przyznanie zasitku opiekuiczego z powodu sprawowania opieki nad

ﬂ Pokaz wszystkie urzedy lub instytucje udostepniajace te ustuge

3. Na ekranie Wybor urzedu dokonujemy wyboru Oddziatu Regionalnego,

do ktérego chcemy skierowac wniosek. (dla przyktadu bedzie do OR Kielce)

TITOTOaT ISIT
\TAL
Wybor urzedu
Pokaz zaawansowane

w ki

Nazwa instytucji Miejscowose Ulica

KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO ODDZIAL 15-099 ul. Legionowa Wybierz

REGIONALNY W BIALYMSTOKU Biatystok -eg y

KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO ODDZIAL 85-092 ul. Leona Wybierz

REGIONALNY W BYDGOSZCZY Bydgoszcz Wyczotkowskidg Y

. KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO ODDZIAL 25-389 . Woiska Polski Wybi

PIE REGIONALNY W KIELCACH Kielce Il M g Vel
an

KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO ODDZIAL 31-201 ]

e s Yo nn ul. Bratystawska Wybierz

4. Po wybraniu wtasciwego Oddziatu mozemy juz przejs¢é do wypetniania
wniosku. Wybieramy Zatatw sprawe

x
KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA .
. SPOLECZNEGO ODDZIAL REGIONALNY W Pokaz sprawy
Zatatw w urzedzie: KIELCACH wybranego

Kielce, ul. Wojska Polskiego 65B trzedd

Zasitek opiekunczy z powodu
sprawowania opieki nad dzieckiem (Covid
-19)

0 znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci
do ukoriczenia 18 lat albo dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
lub dzieckiem z orzeczeniem

o potrzebie ksztalcenia specjalnego - w zwigzku z zamknieciem z powodu
COVIN19 2iahka kluhy dziaciecann nrzedszkala _szkaly luh inngi

Zmien urzad ¥

Przyznanie zasitku opiekuriczego z powodu sprawowania opieki nad
dzieckiem w wieku do 8 lat lub dzieckiem legitymujacym sig orzeczeniem Zatatw sprawe >




5. Na kolejnym ekranie nalezy wypetni¢ poprawnymi danymi Wniosek, a w razie
potrzeby na koncu formularza dotgczy¢ niezbedne zatgczniki.

o ’

Do:  KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOFECZNEGO ODDZIAY REGIONALNY W KIELCACH (/KRUSKielce
MWnioskiSW);

Dokument nie posiada podpisow elektronicznych

ey

Wnilosek o zashek oplekuficzy
T powodu sprawowania oplekl nad dziecklzm

Wniosek ten wypetnia osoba poedlegajaca ubezpieczeniu spotecznemu relnikéw ubiegajaca sie o wyptate zasitku opiekl
powodu sprawowania opieki nad:
« dzieckiem wwisku do ukorczenia 8 lat,
« dzieckiem legitymujgcym sig erzeczeniem o znacznym lub umiarkewanym stopniu niepetnesprawnosci do ukericz
lat,
« dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci,
« dzieckiem z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnega,

w zwigzku z zamknigciem z powodu COVID-19 zlobka, klubu dziecigcego, przedszkela lub szkohy lub inngj placdwki, di
dziecko uczeszcza.

‘Winiasioule 0 przvznanie zaciicy opleiuiczagd 7 powody sarawowania apbeid nad driscicam w wisi 00 8 L8t lub dziacidam lagitymujacym $is arzaczeniem d Znaczym lu
stapniu niapainasprawnabcl do ukaficzania 13 Lt alb dziackiam I arzeczaniam O nispsnosprawncicl lub dzlackiam T arzacTaniam o potrzatis Kiztacanis spaciainegc
zaminigciam z powady COVID-19 Hobi, iduby drieclecega, przedsziols, sTkoty ub inne placdvid.

I. DANE IDENTYFIKACYJINE I ADRESOWE WNIOSKODAWCY

Wymerz tyn wrisskodawey () matka (@) s | amekun gy 6
Agdres zambssziania;

ST ——

[ytircata rime wEs, 23 mehntl e

Adres korespandancyimy:

FH)—?S’D | ﬁarﬂawa | .,mepodlegbs'd

{led pocxiowy et paoweeddfidicafrsamr Buattymbisframer lokalis)

e

II. DANE DOTYCZACE OPIEKI NAD DZIECKIEM

Okres, w ktbrym byta fbydzie sprawowana opleka:

[ mabery pedad s maimeiz] e cheza (88 me frerel]

oa: [DLAO4/2020 | oo [LOMD42020 | . o= | oo | e | oo

Dane dzilecka /dzlec] [imik. nazwiske, data urodzenta, PESEL):

1mis: [Adam  Nazwizs: [NIezgddka '
I P— Lo
Tarharamu dn adwiadrania ralkladli Altuainaéei o
4.Czy () drugi rodzic () wspdl z ¥ zasitek opiekuficzy

(ITAK @)NIE @

Jeseli tak, to nalezy peda¢ okres, w keérym drugi redzic/wspétmationek otrzymal zasitek opiekuiczy z powodu sprawewaniz opi
caieckiem/dzisémi w wisks do ukodczeniz € lat lub /dzieémi/dzieckiem lsgitymujacym sis orzeczeniem o znacanym lub umizrkowznym
nispetnosprawnogci do ukorczenia 18 lat albe dzieémi/dzieckizm 2 oreeczeniem fnosprawnodci lub dzie¢mi/dzieckiem z orzecz
petiazhic astalcenia speciainega - w zaiacku = samknisciom = powadu COVID. 18 Hlabka, Mubu driatiacege, precdeshala Iub szkaly |
placéwki, do ktérych driecks uczaszeza oraz delaczye niszbedne zatgczniki:

od: | | do: | | v oedi | | dos | | v oo | | dos |

Iv. OSWMDCZENIE' WNIOSKODAWCY SKEADANE POD RYGOREM ODPOWIEDZIALNOSCI KARNE] ZA
SKEADANIE ZEZNAN NIEZGODNYCH Z PRAWDA

Swiadoma/y odpowiedzialnosci kamej oswiadczam, e dane zawarte we wniosku podatam/em zgodnie z prawda, co potwierdzam zlozonym po
Jezeli ulzgna one zmianie, zobowiazuiz siz peinformawaé o nich Kase Rolniczego Ubszpizczenia Spolecznega.

(ONIE

Zataczniki:
"

Wybierz zataeznik

Memics ymaing wislkd zataznii ta 500 HE.

INFORMACIA

1, Zasilek opickuficzy przystuguje na podstawie art. 1 pkt 4 ustawy z dnis 31 marca 2020 r o zmianie ustawy o szcze
rozwizzanizchzwiszanych z zapobieganiem, przeciwdzistaniem i zwalczzniem COWID-13, innych chordh zakaznych oraz wywotan




6. Po zakonczeniu wypetniania formularza Wniosku nalezy klikng¢ Dalej,
a portal ePUAP zwizualizuje dokument.

< Wré¢ do Reboczych @ Kopiuj do roboczych Iél Zapisz X Usun 4 Pobierz =5 Drukyj
[ Zaawansowane

Edycja:
Zasitek opiekunczy z powodu sprawowania -

opieki nad dzieckiem (Covid -19) - Wniosek o Dalej
zasitek opiekuriczy (COVID-19).xml

d: =i

0:  KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO ODDZIAL. REGIONALNY W KIELCACH (/KRUSKielce
nioskiSW);

7. Nastepnie wybieramy WYyslij. Otworzy sie okno wzywajgce do podpisania
dokumentu. Aby ztozy¢ podpis i ostatecznie wystaé Wniosek postepuj zgodnie
z informacjami zwracanymi przez ePUAP.

< Wroc do Roboczych mm Kopiuj do roboczych X Usun 4 Pobierz i Druku V¥ Wiecej

+ Zaawansowane
Podglad:
Zasilek opiekuniczy z powodu sprawowania ] B i B
opieki nad dzieckiem (Covid -19) - Wniosek o Powrdt do edycil Podpisz B

zasitek opiekuriczy (COVID-19).xml

Od:

Do: KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO ODDZIAL REGIONALNY W KIELCACH (/KRUSKielce
/\WnioskiSW);

Podpisywanie dokumentu

Podpisz certyfikatem kwalifikowanym Podpisz Podpisem Zaufanym
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II. Wniosek o zasitek opiekunczy jako pismo do urzedu

1. W gtéwnym oknie ePUAP wybieramy KATALOG SPRAW

WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgtos u

~p7 Moja
ﬂ ) Skrzynka

Chcesz skorzystac z ustugi Ty
) |

2. Nastepnie nalezy odszukaé kategorie

- Sprawy ogolne

i wybra¢ Pisma do

prawy ogdlne (41)

sprawy Pisma do urzedu Kwarantanna

tywacja/dezaktywacja konta oraz aktualizacja danych na portalu eUrzad

bkonanie oceny jakosci handlowej artykutow rolno-spozywczych

Hukacja zdrowotna. Deklaracja przystapienia do programu, akcji, kampanii.
lukacja zdrowotna. Udzielenie informacji w zakresie dziatan edukacyjnych.
formacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowej

formacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowej

bkonanie oceny jakosci handlowej artykutéw rolno-spozywczych w zwigzku z realiz. ..

hdzor nad dziataniami geodety uprawnionego lub przedsigbiorcy w zakresie przestr...

urzedu.
T
wirus Dziecko Sprawy ogolne Odpis Aktu Stanu
- - prawy og - Cywilnego
wa Narodziny dziecka Pisma do urzgdu Odpis urodzenia, matzenstwa oraz
Odpis aktu urodzenia dziecka Kwarantanna zgonu
Zameldowanie dziecka
Rodzina 500+
ane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy
owanie wmm  Najnowsze ustugi ER  Pracai zatrudnienie . Przedsiebiorczosé
3. Na wyswietlonej liscie spraw wybieramy Pismo ogdlne do podmiotu
publicznego. Portal przeniesie nas do sprawy.
jczesciej iane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy

Odwotania i zazalenia w trybie postepowania podatkowego

Opinia sanitarna o warunkach bezpieczernistwa i higieny dla placowki opiekuriczo-wyc...
Optata prolongacyjna za gréb/nisze urnowg

Pismo ogdlne do podmiotu publicznego

Pismo ogdlne do podmiotu publicznego -

Potwierdzanie udziatu cztonkéw OSP w szkoleniach i dziataniach ratowniczo-gasnicz. ..
Przeprowadzenie specjalistycznych szkolen i zgtoszenie do szkoler strazakéw OSP

Przyznanie dotacji podmiotowej z budzetu paristwa oraz dotacji z rezerwy celowej bu...




4. Nalezy wybrac Zatatw sprawe

“ePURAPH By S5 < v

u KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Bprawy ogolne: Pisma do urzedu C Zobacz inne sprawy

Pismo ogdlne do podmiotu publicznego

Pismo ogdlne przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci

elektronicznej wnoszonych za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej

lub doreczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem doreczenia, Zatatw sprawe »
w przypadkach gdy tgcznie spetnione sg nastepujgce warunki:

= organ administracji publicznej nie okreslit wzoru dokumentu

elektronicznego umozliwiajgcego zatatwienie danej sprawy;
= przepisy prawa nie wskazuja jednoznacznie, ze jedynym skutecznym
sposobem przekazania informaciji jest jej doreczenie w postaci papierowe;j.

5. Nalezy wyszukaé i wybra¢ wiasciwy Oddziat Regionalny KRUS, do ktorego
chcemy skierowac wniosek o zasitek. W oknie Wybierz urzgd wystarczy w tym
celu wpisac fraze: kasa roln, a nastepnie z listy z wynikami wybra¢ wtasciwag

pozycje.

r > MéjGov > Pismo ogélne do podmiotu publicznego

Pismo ogolne do podmiotu
publicznego

rej sktadasz pismo * fi"; * Pole obowigzko

KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO CENTRALA (00-608
WARSZAWA, WOJ. MAZOWIECKIE)

Wybierz urzad lub inst

A kasa roln

KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO ODDZIAL REGIONALNY

W KIELCACH (25-389 KIELCE, WOJ. SWIETOKRZYSKIE) ’| Wybierz rodzaj pis
~ twoje pismo, na p

KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO ODDZIAL REGIONALNY W jakiej sprawie. Jg

W LODZI (90-643 £ODZ, WO). LODZKIE) mozesz go dodatk

Tytut pisma.
KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO ODDZIAL REGIONALNY
W ZIELONE] GORZE (65-170 ZIELONA GORA, WOJ. LUBUSKIE)

Tytut pisma *

Whpisz tytut pisma

6. Jako rodzaj pisma nalezy wskaza¢ “Wniosek”, a w tytule wpisa¢ “Wniosek
o zasitek opiekunczy”.Kolejnym etapem jest wpisanie krotkiej tresci oraz
dodanie zatgcznikow. Wypetniony odpowiednio wniosek nalezy dodaé
w formie skanu lub zdjecia. Po zakonczeniu uzupetniania formularza wybieramy
DALEJ.



Pismo ogélne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad Iub instytucje, do kuérej sktadasz pismo * :::. * Pale oboy

KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZEMIA SPOLECZNEGO ODDZIAL REGIONALNY

Rodzaj pisma (i) Wyblerz radza] pisma. Napis
je pismo, na przyktad jedli to s
akiej sprawie. e Z nume

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swojg sprawe

m z go dodatkowo Cw pt

Rodzaj pisma * Tytut pisma

Whiosek hd
Tytut pisma #

Whniosek o zasitek opiekuriczy
Trest pisma *

Whioskuje o zasitek opiekunczy.
Za}qczniki (i) Rozmiar wszystkich zalgczniké

~ 150 MB.

Mozesz dotaczyd do pisma zataczniki Rozszerzent - cagEs .

doc, .dog dxf, geot
Dodaj zatacznik -8Z -gZip, .html, jp2, jpeg, jpg, .m
.mp4, .mpeg, .mpeg4, .mpg, .odp,
@ WNIOSEK _zasilek_opiekunczy_2020_d.pdf X .ogg, .ogv, -ott, .PAJES, .pdf
.rng, .ref, .svg, tar, f, iff,
Zatgcznik zostat prawidtowo dodany xhtml, xls, xlsx, xml, XMLenc, X

xsd, xsl, xslt, Zip
Opis zatgcznika

Whniosek

+ Dodaj kolejny zatgcznik

Dane kontaktowe

Sprawdz poprawnoid swoich danych

(7) Wpisz sw] adres e-mail i numer telefonu, aby umoz

rzednikowi kontakt w
~ . .
€ zatatwienie spi

sprawie pisma. Moze to pi

pies.

Imie * MNazwisko *
MWumer PESEL MNumer telefonu

Adres e-mail

miroslaw.urbanski@krus.gov.pl

Odpowied? dostaniesz na skrzynke ePUAP (Ggh).
Chcesz j3 dostad poczta tradycyjna? Kliknij t




7. Nalezy przejs¢ do podpisu, podpisac i wysta¢ pismo.

Podglad pisma ogdlnego

Dokument elektroniczny (i) Uwagat Jesli widzisz biedy na
podgigdzie pisma, wrac do edydj

danych.
Miejsce i data sporzgdzenia dokumentu

Ptock (miasto) 2020-04-07

Dane nadawcy Dane adresata
KASA ROLNICZEGO UBEZPIECZENIA
SPOLECZNEGO ODDZIAL REGIOMALNY W
KIELCACH (25-389 KIELCE, WO)J. SWIETOKRZYSKIE)

WNIOSEK

Whiosek o zasitek opiekuriczy

Whnioskuje o zasitek opiekunczy.

Zalgczniki:
1. WNIOSEK_zasilek_opiekunczy_2020_d.pdf - Wniosek

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektreniczny

(1) Uwaga! Jezeli chcesz podpisa pismo, system przeniesie cie na pz.gov.pl
Tam podpiszesz pismao.

€& Wréé do edycji danych

WYSLI) BEZ PODPISU ] PRZEJDZ DO PODPISU W Pa

wymagaja tego podpisu.

sz pismo bez podpisu?

e niektdre procedury

8. Uzytkownik ePUAP ma mozliwos¢ sprawdzenia w ,,Moja Skrzynka”
czy wiadomos$¢ zostata dostarczona i podpisana (kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP).
System generuje potwierdzenie w formie wiadomosci zwrotnej “UPP.xml", ktéra
zaswiadcza poprawne dostarczenie wiadomosci.



